DUZKOY KAYMAKAMLIGI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(En gec siire)
3091 SAYILI KANUN GEREGINCE TASINMAZ | 1- Matbu dilekge,
MAL ZiLYETLIGINE YAPILAN 2- Kira kontrat1 (varsa), 15 Giin
TECAVUZLERIN ONLENMESI 3- Tapu belgesi vs. (varsa).
4483 SAYILI MEMURLAR VE DiGER KAMU ?g‘.?yket Bﬂzkgle“ fon hususlar:
GOREVLILERININ YARGILANMASI rercede Dutinmast sereien aususiar: 30 + 15 Giin
Sikayet¢inin adi, soyadi, adresi ve telefon numarast,
HAKKINDA BASVURU . . N
sikayet edilen memurun adi, soyadi, ¢alistigr kurum)
) o ) Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf tilkelere gonderilecek olan resmi belgeler.
APOSTILLE TASDIK ISLEMI (Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ll¢ede bulunan kamu kurum ve kuruluslarindan 15 Dakika
alman resmi belgeler ve noter tasdikli belgelerin imza tasdik islemi vs.)
1- Dilekge,
2- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediye
5651 SAYILI KANUN GEREGINCE 3. \]f;‘fl‘iagl%g‘}‘; tif;arl.‘;i’nayh bir rnegi,
TICARI AMACLA INTERNET TOPLU 1. Ruheat sahbinin) somimmlu midiiciin niifus clizdan 15Gi
KULLANIM SAGLAYICI iZiN fotokopisi HELTUR fiufus cuz u
BELGESI VERILMESI 5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP
sozlesmesi,
6- TIB onayl filtre programu lisans belgesi fotokopisi.
E-POSTA YOLUYLA Kaymakamligimiza e-posta yoluyla yapilan bagvurular ile Bakanligimizca ilgisi 30 Giin
YAPILAN BASVURULAR nedeni ile Kaymakamligimiza yonlendirilen bagvurular. u
VATANDASLARDAN ELDEN VEYA 1- Dilekge .
(Kaymakam ya da Yazi Isleri Miidiirii tarafindan havale edilmis dilek¢eler) 30 Giin

POSTA iLE GELEN DILEKCELER

Not: Adi, soyad, tarih, adres ve imzasi olmayan dilekgeler isleme alinmaz,.




HIiZMETIN

VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(En geg siire)
EVRAK VE DILEKCE . . . S . .
HAVALE ISLEMi Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili kuruma havale edilir. 10 Dakika
INSAN HAKLARI IHLALLERI Basvury Formu 30 Giin
BASVURUSU ¥ '
1- Bilgi Edinme Bagvuru Formu,
4982 SAYILI BiLGi EDINME HAKKI a) Gergek kisiler igin
KANUNU GEREGINCE YAPILAN b) Tiizel kisiler igin 15 Is Giinii
MURACAATLAR (Bilginin baska kurumdan temin edilmesi durumunda siire 30 is giiniidiir)
2- Basgvuru Dilekgesi.
L e i i o cin
ITIRAZ ISLEMLERI 3- Disiplin cezasi karar teblig-tebelliig belgesi.
MUHTAR iZiN BASVURUSU Izin Talep Dilekgesi. 30 Dakika
MUHTAR IMZA SIRKULERI . R .
TASDIKi Mubhtarin imza ve miihriinii tagiyan belge. 30 Dakika
MUHTARLIK BELGESI Talep ve 1 adet fotograf 30 Dakika
VIPRANIS KAYBOLMUS VBV | Yt pilinin 0 ool e s i i
CALINMIS MUHUR MURACAATI 3- Miihiir bedeli, dekontu ve eski berat.
CIMER BASVURULARI Yatan(.ia"sln ‘pasvurusu iizerine CIMER sistemine yapilan bagvurular ile CIMER 15 Giin
sistemi lizerinden gelen basvurular.
KAMU GOREVLILERI ETIiK B Dilekeesi 15 Giin
DAVRANIS ILKELERi BASVURUSU agvuru Ltlekeest. u
1- Niifus ciizdani asli,
ADLI SiCIL BELGESI 2- Ehliyet, .
(Sabika Kayd) 3- Resmi Belge, 10 Dakika

4- Vekaletname.




HIZMETIN
VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(En gec siire)
) o ) 1- Bagvuru dilekgesi, 1 ay-1 yil aras1
TUKETICI HAKEM HEYETI (THH) 2- Fatura, (Ortahisar THH Biirosu
BUROSU 3- Satis fisi, tarafindan karar
4- Garanti belgesi veya sozlesme. alinmaktadr.)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvurunun eksiksiz belge ile yapildigi hallerde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri _: Ikinci Miiracaat Yeri

Ad1 ve Soyadi: Giilten KOROGLU Ad1 ve Soyadi: Yunus POLAT
Unvam : Ilge Yazi Isleri Miidiir V. Unvam : Kaymakam

Adres : Diizk6y Kaymakamlig1 Adres : Diizkoy Kaymakamlig1
Tel 1 (462) 81123 75 Tel 1 (462) 81123 75

Faks 1 (462) 811 23 84 Faks : (462) 811 23 84

E-Posta Adresi: duzkoy@icisleri.gov.tr







